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Aanvraagprocedure extra herkansing
Richtlijnen van de Commissie Toetsing en Examens (CTE)

Het Sint-Janslyceum vindt het belangrijk dat schoolexamens op een zorgvuldige,
eerlijke en controleerbare manier verlopen. Een extra herkansing wordt
uitsluitend toegekend in uitzonderlijke en zwaarwegende omstandigheden.
Hierbij kan gedacht worden aan ernstige medische situaties, ingrijpende
persoonlijke omstandigheden of andere aantoonbare situaties van overmacht die
buiten de verantwoordelijkheid van de leerling liggen.

Een verzoek voor een extra herkansing wordt alleen in behandeling genomen
wanneer de reguliere herkansingsmogelijkheden onvoldoende passend zijn
gebleken en de leerling kan aantonen dat sprake is van een uitzonderlijke
situatie. De Commissie Toetsing en Examens (CTE) beoordeelt aanvragen
zorgvuldig en behoudt zich het recht voor een aanvraag af te wijzen wanneer
onvoldoende sprake is van bijzondere omstandigheden of wanneer de aanvraag
onvoldoende is onderbouwd.

Wanneer een leerling zich niet tijdig ziekmeldt voor een schoolexamen, wordt
conform de communicatie voorafgaand aan de toetsweek het cijfer 1 toegekend.
Voor schoolexamens waarvoor een 1 is toegekend wegens een te late
ziekmelding kan geen extra herkansing worden aangevraagd of toegekend. Het
behaalde cijfer kan uitsluitend via de reguliere herkansingsregeling worden
herkanst.

Denk je in aanmerking te komen voor een extra herkansing, volg dan
onderstaande procedure voor het aanvragen van een extra herkansing.
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Stappenplan — Wat te doen bij een aanvraag voor een extra herkansing?

1. Overleg met je mentor

Mentor denkt met je mee of het zinvol is om een aanvraag in te dienen.

2. Voor de aanvraag vul onderstaand formulier in bij de CTE (cte@sjl.nl).

Belangrijke aandachtspunten bij het indienen van een aanvraag voor een
extra herkansing

Gebruik altijd het offici€le aanvraagformulier (zie bijlage).

Dien de aanvraag zo snel mogelijk in.

Voeg zoveel mogelijk bewijsstukken toe (bijvoorbeeld een doktersverklaring
of verklaring van afwezigheid).

Let op: leerlingen onder de 18 jaar dienen de aanvraag samen met een
ouder/verzorger in.

Onvolledige ingediende aanvragen worden niet in behandeling genomen.

Behandeling van aanvragen

De CTE bevestigt ontvangst van de aanvraag binnen 5 schooldagen.
Het CTE streeft ernaar om binnen 10 schooldagen met een besluit te komen.
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Aanvraagformulier extra herkansing CTE

Naam leerling:

Klas:

Vak:

Naam docent:

Datum toets:

PTA Code:

1. Wat is de reden voor de aanvraag van een extra herkansing? Beschrijf de
situatie zo duidelijk en volledig mogelijk waaruit blijkt dat je in aanmerking komt
voor een extra herkansing.

2. Bijlagen (bijv. bewijsstukken, voeg deze toe aan de aanvraag):

Ja/ nee

Datum van indiening:

Handtekening leerling:

Handtekening ouder/verzorger (indien leerling < 18 jaar):




